附件3

重庆市非税收入应急收缴业务流程

为积极应对非税收入收缴管理工作中局部断电、断网和软硬件故障等不可抗力因素，充分利用非税收入收单机构和收款银行业务系统的安全性、可靠性和数量优势完成非税收入资金应急状态下的规范收缴，确保必要的行政事务在不可抗力因素下仍能对外开展工作。
一、业务简介
重庆市非税收入收缴电子化全国统一标准系统（以下简称国标系统）或者部门单位业务系统因不可抗力因素暂停运行，期间可以借助收单机构互联网应用程序（适用于没有执收单位人员的非现场）或者非税收入移动缴款系统（适用于有执收单位人员的现场）完成非税收入应急收缴，收单机构延期使用缴款码进行确认，执收单位和财政部门延期进行电子签名，财政电子票据延期生成和传输，收缴资金能及时清算不被截留、占用、挪用或者拖欠的工作。
二、工前准备
（一）执收单位申请应急收缴。确需启用非税收入应急收缴通道的执收单位，要准确填制《执收单位应急收缴基础信息表》和《执收单位非现场应急收缴明细表》，加盖单位公章或者财务专用章（含电子文档）报送同级财政部门。
（二）财政部门审核。财政部门审核执收单位应急收缴基础信息，有误的退执收单位重新填报，否则转执收单位指定收单机构工前准备。
（三）收单机构工前准备。收单机构复核执收单位应急收缴基础信息纸质文档和电子文档的一致性，再处理电子文档逐项检查以下内容：
1、应急收缴基础信息表中执收单位编码长度等于16位，并且每行执收单位编码相同，执收单位名称相同。
2、应急收缴基础信息表中项目编码长度等于8位，并且没有重复。
3、应急收缴基础信息表中收缴金额按不带货币符号的会计专用格式提取，其值必须大于等于0并且小数位数为2。
4、应急收缴基础信息表中所有收款人开户行相同，最多有2个不同的收款人账号。
5、应急收缴基础信息表中所有收款人账户必须是非税收入全国统一缴款渠道财政账户信息变更报文白名单账户且其行政区划等于执收单位编码前6位。
6、执收单位提供非现场应急收缴明细表的，表中金额合计等于所有项目金额之和。
7、执收单位提供非现场应急收缴明细表的，表中执收单位编码必须是应急收缴基础信息表所列执收单位编码。
8、执收单位提供非现场应急收缴明细表的，表中项目编码必须是应急收缴基础信息表所列项目编码。
9、非现场应急收缴明细中所有单位业务编号删除前后缀空格后的长度必须大于等于1且小于等于30。
10、非现场应急收缴明细中同一个单位业务编号订单金额必须等于相应项目金额之和。
11、非现场应急收缴明细中同一个单位业务编号没有重复的项目编码。
检查到的问题反馈财政部门要求执收单位重新填报，无误的追加执收单位应急收缴基础信息和非现场应急收缴明细，开通执收单位应急收缴通道并通知其具体使用方式。
三、应急收缴
（一）应急收缴控制
1、应急收缴过程要准确记录行政区划码（执收单位编码前6位）、执收单位编码、单位业务编号、缴款日期和时间、付款人全称、收款人全称、收款人开户行、收款人账号、项目编码、项目数量和项目金额，收单机构可以自行增加和记录流程控制需要的数据。
2、执收单位提供非现场应急收缴明细表的，应急收缴通道向付款人提供执收单位名称选择，提示准确输入单位业务编号（其值要删除前后缀空格且不能为空），回显付款人全称、项目名称、项目金额以及订单金额，付款人确认后必须按照订单金额扣款。
3、执收单位未提供非现场应急收缴明细表的，应急收缴通道向付款人提供执收单位名称选择，提供项目名称选择，提示准确输入项目金额（有收缴金额的直接回显不允许输入），提示准确输入付款人全称（其值要删除前后缀空格且不能为空），然后扣款并以执收单位编码前13位和当前日期时间（格式为“yyyymmddHHMMSSsss”）组合自动构造单位业务编号，sss为毫秒。
（二）应急收缴流程
1、执收单位决定启用非税收入应急收缴，首先填制《执收单位应急收缴基础信息表》和《执收单位非现场应急收缴明细表》报送同级财政部门，使用非税收入移动缴款系统的还要核实设备中的收缴基础信息确保与报表一致。
2、财政部门审核后转交收单机构工前准备，对报表逐项关联复审。
3、收单机构工前准备结束，通知执收单位应急收缴通道具体使用方式。
4、执收单位履行告知义务，主动公示面临的不可抗力因素和采取的应急收缴方式，主动公示财政电子票据延期获取方法和本单位咨询电话等内容。
5、执收单位以非税收入移动缴款系统扣款信息或者收单机构送达的应急扣款明细表（附件1）为付款人已缴款依据，办理后续行政事务。
6、收单机构准确记录每笔缴款信息，日终前将应急收缴资金按执收单位编码、项目编码汇总划转指定收款账户，既是收单机构又是收款银行的可以逐笔落地。
应急收缴时收单机构不是收款银行的，行间划转报文在后期交易流水对账报文完成后再集中补发。
7、不可抗力因素消失后，财政部门通知收单机构删除执收单位应急收缴基础信息，删除执收单位非现场应急收缴明细，关闭执收单位应急收缴通道。
8、执收单位按照渝财非税〔2022〕13号（接口单位）或者渝财非税〔2021〕9号（直接使用单位）订单批量申请功能处理收单机构送达的所有应急扣款明细数据，完成缴款订单和财政电子票据的批量赋码和单位电子签名，生成《执收单位应急收缴批量确认明细表》（包括纸质和电子文档）送收单机构，其中非税收入移动缴款系统将自动传送。
9、收单机构处理《执收单位应急收缴批量确认明细表》，根据单位业务编号判断表中每个订单金额是否等于前期已扣款金额，否则通知执收单位核查重报。
[bookmark: _GoBack]10、收单机构再对表中缴款码依次发起应缴款信息报文，判断返回的行政区划、填制日期、执收单位编码、缴款金额合计是否等于表中的行政区划码、订单日期、执收单位编码、订单金额，判断返回的缴款状态是否未缴款，判断返回的收款账户是否为应急收缴资金实际落地账户，发现的问题通知执收单位核查重报。
11、执收单位应急收缴批量确认明细审核完毕后，收单机构通过全国统一缴款渠道补发交易流水对账报文完成批量后确认，再次检查并确认执收单位应急收缴基础信息和非现场应急收缴明细已经删除（即关闭该单位应急收缴通道），通知财政部门和相关执收单位。
应急收缴通道收单机构不是收款银行的，需要补发以上应急收缴资金的行间划转报文，注意控制不要出现漏发。
12、国标系统处理交易流水对账报文，自动追加财政部门电子签名，自动生成财政电子票据。
13、执收单位下载财政电子票据，按照前期公示方式向付款人传输（即送达）。

附件：1．收单机构应急扣款明细表
2．执收单位应急收缴批量确认明细表






附件1
收单机构应急扣款明细表
	序号
	执收单位编码
	单位业务编号
	付款人全称
	订单金额
	项目编码
	项目数量
	项目金额
	扣款日期时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填制日期： 收单机构（盖章）
填表说明：金额使用会计专用格式，不带货币符号，小数位数2位。扣款日期时间格式“yyyymmddHHMMSSsss”。项目编码8位长字符串。表中内容按照执收单位编码和单位业务编号升序排列。电子文档的文件扩展名为xls。






附件2
执收单位应急收缴批量确认明细表
	序号
	缴款码
	执收单位编码
	单位业务编号
	行政区划码
	订单日期
	订单金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


联系人及电话：  填制日期（单位盖章）
填表说明：序号（必填），按照自然数递增填列，反映批量确认明细数量。缴款码（必填），在表中不能重复，反映缴款订单编号，按升序排列。单位业务编号（必填），不超过30个字符长度，如学号、决定书号码、合同编号等，与缴款码唯一对应。行政区划码（必填），反映执收单位所属财政部门行政区划。执收单位编码（必填），反映缴款订单申请单位的编码。订单金额（必填），反映缴款订单中项目金额的合计，会计专用格式，不带货币符号，小数位数2位。订单日期（必填），反映缴款码的赋码日期，格式“YYYYYMMDD”。金额合计（必填），反映所有订单金额之和，会计专用格式，不带货币符号，小数位数2位。电子文档的文件扩展名为xls。
— 8 —
— 7 —
